
 

 Velká Hradební 3118/48, 400 01 Ústí nad Labem 
 IČO 06231292, zapsaná v obchodním rejstříku vedeném 

 Krajským soudem v Ústí nad Labem, spisová značka Pr, vložka 1129 
 

 

VYHLAŠUJEME VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ NA POZICI 

REFERENT VEŘEJNÝCH ZAKÁZEK 
A SPRÁVY MAJETKU 

 
 
Místo výkonu práce: centrum města Ústí nad Labem 
Datum nástupu: ihned 
 
Náplň práce: 
 příprava a realizace veřejných zakázek malého rozsahu formou průzkumu trhu, zpracování 

příslušné dokumentace dle interních předpisů 
 komunikace s dodavateli 
 komunikace a spolupráce s útvary zaměstnavatele 
 vedení dalších agend souvisejících s evidencí veřejných zakázek na základě interních předpisů 
 skladová evidence (příjem, výdej, evidence skladového majetku) 
 vyřizování reklamací 
 spolupráce při inventarizaci majetku 
 účast na jednání komisí v rámci posouzení a hodnocení nabídek dodavatelů 

Požadavky: 
 min. SŠ vzdělání s maturitou, ekonomického směru výhodou 
 znalost problematiky a orientace v procesu veřejných zakázek podle zákona č. 134/2016 Sb., o 

zadávání veřejných zakázek výhodou 
 praxe ve státní správě a samosprávě výhodou 
 velmi dobrá úroveň práce s PC (MS Word, Excel, Outlook, internet apod.) 
 velmi dobrá znalost českého jazyka 
 dobré organizační a komunikační schopnosti, pečlivost, zodpovědnost, spolehlivost 
 schopnost samostatné i týmové práce 
 odolnost vůči stresu 
 chuť učit se novým věcem a dále se vzdělávat 

Nabízíme: 
 pracovní poměr na dobu určitou, s možností prodloužení na dobu neurčitou 
 plat v 9. třídě, rozpětí 19.730 – 28.920, dle praxe, po zk.době možnost osobního ohodnocení 
 příspěvek z fondu ve výši 1.200 kč/měsíc 
 síťovou 365denní zaměstnaneckou jízdenku 450 Kč/365dní, včetně výhod i pro rodinné příslušníky 
 týden dovolené navíc, pružná pracovní doba 
 možnost dalšího vzdělávání a rozšiřování kvalifikace 
 
Přihláška do výběrového: 
 strukturovaný životopis s přehledem dosavadních zaměstnání a praxe 
 motivační dopis 
 doklad o nejvyšším dosaženém vzdělání a kopie odborných osvědčení 
 písemný souhlas se zpracováním a poskytnutím osobních údajů pro účely výběrového řízení 
 
 

Požadované doručte na adresu: DSÚK, p.o., Revoluční 26, 400 01 Ústí nad Labem, 
s předmětem značení:   „Výběrové řízení – REFERENT VEŘEJNÝCH ZAKÁZEK – NEOTVÍRAT“ 

 
Případně zašlete v elektronické podobě na: dvorakova.l@ds-uk.cz, kontakt: 477 070 807 
 

 
 

Uchazeč nese náklady, které mu účastí ve výběrovém řízení vznikly. 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu. 


